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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании: 

 Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 

2012 г. № 273 – ФЗ; 

 Федеральным законом от 31.07.2020 № 304-ФЗ «О внесении 

изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» по 

вопросам воспитания обучающихся»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

 Приказом Министерства Просвещения РФ от 02.09. 2020 г. 

№457«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования» 

 Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 05.08.2020 г. № 885/390 «Положение о практической подготовке 

обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные 

программы среднего профессионального образования»; 

 Приказом Министерства Просвещения РФ от 08.11.2021 года № 800 

«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам среднего профессионального образования»;  

 Приказом Министерства Просвещения РФ от 14 октября 2022 г. № 

906 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем 

профессиональном образовании и их дубликатов»;  

 Письмом Министерства Просвещения России от 14.04.2021 № 05-

401 «О направлении методических рекомендаций» (вместе с «Методическими 

рекомендациями по реализации среднего общего образования в пределах 

освоения образовательной программы среднего профессионального 

образования на базе основного общего образования»);   
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 Приложение к письму Минобрнауки России от 20.07.2015 № 06-846 

«Методические рекомендации по организации учебного процесса по заочной и 

очно-заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующие 

основные профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования»; 

 Устава БПОУ «Омского колледжа культуры и искусств»; 

 приказами и распоряжениями директора колледжа;  

 настоящим Положением.  

1.2. Заочное, очно - заочное,  отделение является структурным 

подразделением БПОУ «Омский колледж культуры и искусств» (далее - 

колледж). 

1.3. Руководство заочным и очно - заочным отделением осуществляется 

заведующим отделением,  назначаемым приказом директора колледжа. 

1.4. На заочном и очно-заочном отделении обучаются лица на базе 

среднего (полного) общего и основного общего  образования. 

1.5. Очно - заочная  форма обучения позволяет сочетать получение 

образования с профессиональной деятельностью обучающегося.  

1.6. Очно - заочная форма обучения предполагает посещение 

обучающимися занятий от двух до четырех раз в неделю и систематические 

аудиторные занятия (лекции, семинары, практические занятия).  

1.7. Заочная форма сочетает в себе черты самостоятельной подготовки и 

очного обучения и характеризуется этапностью. 

1.8. На первом этапе осваиваются базовые знания, умения, компетенции 

путем изучения учебно-методической литературы и иных информационных 

ресурсов, на втором этапе проводится проверка освоенного материала. Все это 

определяется в соответствии с графиком учебного процесса образовательной 

программы. 

1.9. Допускается сочетание различных форм обучения и форм 

получения образования. Обучающийся имеет право на обучение по 

индивидуальному учебному плану. 

1.10. Для лиц, имеющих профессиональное образование, 

профессиональную подготовку или стаж работы по профилю специальности, 

профессии, а также по родственной  специальности, профессии, 

продолжительность обучения может, изменена (уменьшена) при обязательном 

выполнении требований ФГОС. 

1.11. Прием на обучение по очно-заочной и заочной формам на 

образовательные программы среднего профессионального образования 

осуществляется на общедоступной основе в соответствии с Порядком приема 

на обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 23.01.2014 № 36. 

1.12. Начало учебного года по заочной, очно-заочной формам обучения 

устанавливается колледжем, но не позднее 1 октября. Окончание учебного года 

определяется учебным графиком по конкретной специальности для заочной, 

очно-заочной формам обучения.  



2. Формирование рабочего учебного плана 

2.1. Учебный процесс на отделении заочого, очно - заочного  обучения 

организуется в соответствии с графиком учебного процесса, разрабатываемым 

на учебный год, в котором  определяются сроки и продолжительность 

проведения сессий, производственной практики (по профилю специальности), 

производственной (преддипломной практики),  Государственной итоговой 

аттестации (подготовка и защита выпускной квалификационной работы), 

государственного экзамена по междисциплинарному курсу. 

2.2. Учебный план по очно - заочной и заочной форме обучения 

разрабатывается на основе: ФГОС СПО и является составной частью основной 

профессиональной образовательной программы. 

2.3. Учебные планы специальностей и график учебного процесса 

разрабатывается заведующим отделением и утверждается директором 

колледжа. На каждый учебный курс разрабатывается учебный график, который 

включает в себя наименование учебных  дисциплин, профессиональных 

модулей  по ФГОС СПО, экзамены, зачеты, контрольные работы и календарные 

сроки их выполнения.  

2.4. Расписание составляется на сессию согласно графику учебного 

процесса. 

2.5. Учебный план по очно - заочной, и заочной форме обучения 

определяет следующие характеристики  ППССЗ образовательного учреждения 

по специальности СПО: 

 объемы учебной нагрузки в целом, по годам обучения и по 

семестрам; 

 учебных занятий по учебным дисциплинам, профессиональным 

модулям и их составляющим междисциплинарным курсам, учебной и 

производственной практике; 

 распределение по годам обучения и семестрам различных форм 

промежуточной аттестации по  учебным дисциплинам, профессиональным 

модулям (и их составляющим); 

 сроки прохождения и продолжительность преддипломной 

практики; 

 формы государственной аттестации, предусмотренные 

образовательным учреждением, объемы времени, отведенные на подготовку и 

защиту выпускной квалификационной работы в рамках государственной 

(итоговой) аттестации; 

 объем каникул по годам обучения.  

2.6. При  формировании учебного плана необходимо учитывать 

следующие нормы: 

 максимальный объем учебной нагрузки обучающихся независимо 

от формы получения образования составляет 54 академических часа в неделю,  

включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки; 



 максимальный объем учебной нагрузки обучающихся при освоении 

основной образовательной программы в очно-заочной форме получения 

образования составляет 16 академических часов в неделю;  

 продолжительность обязательных учебных (аудиторных) занятий 

при заочной форме не должна превышать 8 часов в день;  

 максимальный объем учебной нагрузки обучающихся при освоении 

основной образовательной программы в заочной форме составляет 160 

академических часов в год;  

 в максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при очно-

заочной и заочной формам обучения не входят учебная и производственная 

практики в составе ПМ, реализуемые обучающимися самостоятельно с  

представлением и последующей защитой отчета;  

 наименование  дисциплин и их группирование по циклам должны 

быть идентичны учебным планам для очного обучения, объем часов дисциплин 

и междисциплинарных курсов может составлять до 70% и 30% от объема часов 

очной формы обучения для очно-заочной и заочной форм соответственно; 

 дисциплина «Физическая культура» предусматривает занятия как 

установочные не менее двух часов;  

   для контроля её выполнения планируется проведение домашней 

контрольной работы. Дисциплина «Иностранный язык реализуется в течение 

всего периода обучения. По указанным дисциплинам допускается 

формирование индивидуального учебного плана. 

 выполнение курсового проекта (работы) рассматривается как вид 

учебной работы по дисциплине (дисциплинам) общепрофессионального цикла 

или междисциплинарному курсу профессионального модуля и реализуется в 

пределах времени отведенного на их изучение. 

 в графике учебного процесса рабочего плана фиксируются только 

производственная практика и преддипломная практика; 

 вариативная часть используется на увеличение объема  времени 

отведенного на  дисциплины и модули обязательной  части,  в том числе для 

освоения дополнительных ОК ПК, получения дополнительных умений и 

знаний, компетенций, или на ведение новых дисциплин междисциплинарных 

курсов и ПМ. 

 

3. Организация и проведение учебного процесса  

при очно-заочной и заочной формам обучения 

3.1. Основной формой организации образовательного процесса при 

заочной, обучения является лабораторно-экзаменационная сессия (далее 

сессия), включающая в себя весь комплекс лабораторно-практических работ, 

теоретического обучения и оценочных мероприятий (промежуточная и 

итоговая аттестация). Периодичность и сроки проведения сессии 

устанавливаются в графике учебного процесса. Сессия обеспечивает 

управление учебной деятельностью студентов заочной формы обучения и 

проводится с целью определения:  



 полноты теоретических знаний по дисциплине или ряду дисциплин; 

 сформированности умений применять полученные теоретические 

знания на практике; 

 наличия умений самостоятельно работать с учебной литературой, 

учебно-методическими материалами; 

 соответствия уровня и качества подготовки выпускника ФГОС 

СПО по специальности. 

3.2. Общая продолжительность экзаменационных (лабораторно-

экзаменационных) сессий в учебном году устанавливается для - для заочной 

формы обучения на 1 и 2 курсах – 30 календарных  дней,  на последующих – 40 

календарных дней; 

3.3. При заочной форме обучения осуществляются следующие виды 

учебной деятельности: обзорные и установочные занятия, лекции, 

практические и лабораторные занятия, курсовые работы, консультации, 

производственная практика, а также другие виды деятельности, определенные 

учебным планом. 

3.4. Годовой бюджет времени при заочной форме обучения 

распределяется следующим образом (кроме последнего курса): каникулы 9 

недель, сессия – 4 или 8 недель в зависимости от курса, остальное время 

самостоятельное изучение учебного материала. На последнем курсе – сессия – 

6 недель, преддипломная практика – 4 недели, государственная итоговая 

аттестация (ГИА) – 4 недели, остальное время самостоятельное изучение 

учебного материала. 

3.5. Продолжительность обязательных учебных (аудиторных) занятий при 

заочной форме не должна превышать 8 часов в день. 

3.6. При заочной форме обучения оценка качества освоения 

образовательной программы  среднего профессионального образования 

включает текущий контроль успеваемости, промежуточную аттестацию и ГИА. 

3.7. Текущий контроль успеваемости представляет собой контроль 

освоения программного материала учебных дисциплин, МДК, ПМ. Результаты 

текущего контроля успеваемости заносятся в журналы учебных занятий. 

3.8. Промежуточная аттестация обучающихся обеспечивает оперативное 

управление учебной деятельностью обучающихся и ее корректировку с целью 

определения уровня и качества подготовки обучающегося требованиям к 

результатам освоения образовательной программы, наличия умений 

самостоятельной работы. 

3.9. К экзамену по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу 

допускаются обучающиеся, полностью выполнившие все установленные 

лабораторные и практические задания, курсовые работы и сдавшие все 

домашние контрольные работы. 

3.10. По дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, зачеты, 

проводится итоговая (аудиторная) контрольная работа за счет времени, 

отводимого на изучение данной дисциплины. Результаты промежуточной 

аттестации заносятся в ведомости и  журналы, базы данных и др.  



3.11.  Зачет по дисциплине, междисциплинарному курсу, подготовка и 

защита курсовой работы (проекта) проводятся за счет объема времени, 

отводимого на изучение учебной дисциплины, междисциплинарного курса. 

3.12. В межсессионный период обучающимися по заочной форме 

обучения выполняются домашние контрольные работы, количество которых в 

учебном году не более десяти, а по отдельной дисциплине, МДК, ПМ – не 

более двух. 

3.13. Домашние контрольные работы подлежат обязательному 

рецензированию. Результаты проверки фиксируются в журнале учета 

домашних контрольных работ. 

3.14. Учебная деятельность обучающихся при очно-заочной форме 

обучения предусматривает учебные занятия (урок, практическое занятие, 

лабораторное занятие, консультация, лекция, семинар), самостоятельную 

работу, выполнение курсового проекта, практику, а также другие виды учебной 

деятельности определенные учебным планом. 

3.15. При очно - заочной форме обучения оценка качества освоения 

образовательной программы среднего профессионального образования 

включает текущий контроль успеваемости, промежуточную и государственную 

(итоговую) аттестацию обучающихся. 

3.16. Текущий контроль успеваемости представляет контроль освоения 

программного материала учебных дисциплин, междисциплинарных курсов, 

профессиональных модулей. Результаты текущего контроля успеваемости 

заносятся в журналы учебных занятий. 

3.17. Промежуточная аттестация обучающихся проводится с целью 

определения соответствия уровня и качества подготовки выпускника 

требованиям к результатам освоения ППССЗ и  наличие умений 

самостоятельной работы.  

3.18. Промежуточная аттестация включает: экзамен, комплексный 

экзамен по двум или нескольким дисциплинам (или) междисциплинарным 

курсам, ПМ (модулям); зачета, итоговой письменной классной (аудиторной) 

контрольной  работы, курсовой работы. Количество экзаменов в учебном году 

должно быть не более восьми, а количество зачетов – 10.   

3.19. К экзамену по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу 

допускаются обучающиеся, полностью выполнившие все установленные 

лабораторные и практические задания, курсовые работы.  

3.20. По дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, зачеты, 

проводится итоговая (аудиторная) контрольная работа за счет времени, 

отводимого на изучение данной дисциплины. Результаты промежуточной 

аттестации заносятся в ведомости и  журналы, базы данных и др.  

3.21. Зачет по дисциплине, междисциплинарному курсу, подготовка и 

защита курсовой работы (проекта) проводятся за счет объема времени, 

отводимого на изучение учебной дисциплины, междисциплинарного курса. 

3.22. Для очно-заочной формы обучения общая продолжительность 

экзаменационных (лабораторно-экзаменационных) сессии в учебном году 



устанавливается на 1 и 2 курсах – не более 10 календарных дней, на 

последующих курсах - не более  40 календарных дней. 

 

4. Организация практики 

4.1 Практика – вид учебной деятельности, направленной на 

формирование,  закрепление  практических навыков и компетенций в процессе 

выполнения определенных видов работ, связанных с профессиональной 

деятельностью. 

4.2. При очно-заочной и заочной формам обучения практика реализуется 

в объеме, предусмотренной для очной формы обучения. 

 учебная практика и практика по профилю специальности 

реализуются обучающимися самостоятельно с предоставлением и 

последующей защитой отчета в форме собеседования.  

 обучающиеся имеющие стаж работы или работающие на 

должностях, соответствующих получаемой квалификации, могут 

освобождаться от прохождения учебной и практики по профилю 

специальности; 

 производственная технологическая практика студентов проводится 

на 3 курсе в шестом семестре. 

 преддипломная практика является обязательной для всех 

обучающихся, предшествует  ГИА и реализуется в объеме 4 недель и 

предшествует ГИА; 

 итогом технологической и преддипломной практик является оценка 

за выполненное индивидуальное задание (с текстовым отчетом) и прилагаемого 

справочно-иллюстративного материала. 

 

5. Порядок реализации учебного процесса по заочной форме обучения 

5.1. Учебный процесс по заочной форме обучения организуется на  

основе следующих документов: 

 графика учебного процесса заочного обучения; 

 рабочих учебных программ по дисциплинам, ПМ  с указанием 

перечня домашних контрольных работ и сроков их выполнения; 

 расписания учебных занятий; 

 журнала регистрации домашних контрольных работ. 

5.2. Студентам,  успешно выполняющим учебный план, предоставляется 

право на дополнительный отпуск на основании справки-вызова установленного 

образца.  

5.3. Справка – вызов высылается студентам за две недели до начала 

сессии при условии успешного обучения (т.е. без задолженностей) 

5.4. Справки – вызовы для дополнительных оплачиваемых отпусков 

регистрируются в «Журнале регистрации справок», выдаваемых в среднем 

специальном учебном заведении. 

5.5. Студентам, не выполнившим по уважительным причинам  график 

учебного процесса к началу сессии (медицинские показания, производственная 



необходимость, семейные обстоятельства) подтвержденных документально, 

устанавливается другой срок её прохождения, при этом за студентом 

сохраняется право на дополнительный отпуск, предусмотренный на данную 

сессию. 

5.6. Перенос срока сессии оформляется приказом по колледжу. В этом 

случае для студента разрабатывается индивидуальный план и график учебного 

процесса. 

5.7. Секретарь учебной части подготавливает экзаменационные 

ведомости со списками допущенных к экзаменам студентов.  

5.8. По окончании сессии секретарь учебной части составляет сводную 

ведомость итоговых оценок по группам. Проводится анализ результатов сессии, 

устанавливаются причины невыполнения учебного графика отдельными 

студентам  и принимаются меры по ликвидации задолженностей. 

5.9. Студенты, имеющие академическую задолженность вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующим учебному курсу, дисциплине 

(модулю) не более двух раз в сроки, определяемые учебной частью в пределах 

одного года с момента образования академической задолженности.  

5.10. Студенты, не прошедшие промежуточную аттестацию по 

уважительной причине или имеющие академическую задолженность, 

переводятся на следующий курс условно. 

5.11. Для повторной пересдачи экзамена заведующим отделением 

выдается «Направление на пересдачу», где указываются фамилия, инициалы 

студента, курс, наименование дисциплины, фамилия, инициалы преподавателя. 

Преподаватель проставляет оценку за пересдачу и дату и подпись. 

5.12. Студенты, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность, отчисляются, как не выполнившие обязанности 

по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению 

учебного плана. 

5.13. На основании результатов промежуточной аттестации заведующий 

отделением готовит проект приказа о переводе на следующий курс студентов, 

успешно выполнивших график учебного процесса. 

5.14. В рамках образовательных программ среднего профессионального 

образования проводятся консультации (групповые, индивидуальные, 

письменные).  

5.15. При очно - заочной форме обучения консультации на учебную 

группу планируется 4 часа в неделю. 

5.16. При заочной форме обучения консультации планируются из расчета 

4 часа в год на каждого обучающегося.  

5.17. Со студентами, обучающимися на платной договорной  основе, 

заключается договор на оказание платных образовательных услуг. Заказчик 

оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором. Оплата за 

обучение производится в срок не позднее пятого числа расчетного месяца в 

размере стоимости одного семестра.  

 

 



6. Организация и рецензирование домашних контрольных работ 

6.1. В межсессионный период студентами по заочной форме обучения  

выполняются  домашние контрольные работы, количество которых в учебном 

году не более десяти, а по отдельной дисциплине, МДК, ПМ - не более двух.  

Домашняя контрольная работа – вид учебной работы по изучаемой учебной 

дисциплине, междисциплинарному курсу (МДК) и профессиональному модулю 

(ПМ) выполняемый студентом.   

6.2. Цель домашней контрольной работы: проверка и оценка знаний 

студентов, получение информации о характере их познавательной 

деятельности, уровне самостоятельности и активности. 

6.3. При выполнении домашней контрольной работы перед студентом 

стоят следующие задачи: 

 изучение учебной, научной, справочной литературы по 

определенному вопросу; 

 самостоятельный анализ основных теоретических положений 

дисциплины или ее раздела; 

 усвоение основных понятий дисциплины или ее раздела. 

6.4. Домашние контрольные работы разрабатываются преподавателями 

учебных дисциплин, МДК и разделов профессиональных модулей по которым 

учебным планом предусмотрено выполнение домашних контрольных работ, и 

размещаются в учебно-методических комплексах. Темы и задания контрольных 

работ утверждаются решением заседания Методического объединения. 

6.5. Домашние контрольные работы подлежат обязательному 

рецензированию. На рецензирование контрольных работ по дисциплинам 

циклов: общеобразовательного, общегуманитарного и социально-

экономического, математического и общего естественно – научного, 

профессионального (общепрофессионального)  - 0,5  академического часа; по 

профессиональному циклу, включая общепрофессиональные дисциплины, ПМ 

и междисциплинарные курсы – 0,75 академического часа. 

 

7. Требования к оформлению, выполнению  

и содержанию контрольных домашних работ 

7.1. В целях организации выполнения контрольных домашних работ по 

учебным дисциплинам, МДК и разделам профессиональных модулей 

разрабатываются методические указания. Указания обсуждаются на заседаниях 

методических объединений (МО) и утверждаются на заседании методического 

совета колледжа.  

7.2. Методические указания по выполнению контрольных домашних 

работ должны содержать: 

 цель и задачи контрольной работы, значение основных вопросов 

темы для изучения учебного материала данной дисциплины, МДК, ПМ, их 

взаимосвязь с ранее изученным материалом; 

 разделы (темы) программы (объединяются в учебные задания с 

соответствующей нумерацией) 



 требования к оформлению и выполнению контрольной работы; 

 варианты контрольной работы; 

 критерии оценки работы; 

 список рекомендуемых информационных ресурсов. 

7.3. В требованиях по оформлению контрольной домашней работы 

необходимо указывать, в каком объеме и стиле должен быть изложен материал, 

порядок выполнения заданий, оформление титульного листа, ссылки на 

использованные источники и т.п. 

7.4. При разработке домашней контрольной работы преподавателем, 

рекомендуется использование не менее 10 вариантов заданий. В качестве 

заданий могут выступать: вопросы, теоретические и практические упражнения, 

тестовые задания, опытно-экспериментальные, графические или живописные 

работы, рефераты по программному материалу, которые должны охватывать 

основные вопросы тем и разделов дисциплины, МДК и ПМ. При этом  степень 

сложности всех вариантов заданий должна быть равноценной. 

7.5. Домашняя контрольная работа оформляется студентом в печатном 

виде. В работе указываются темы, список литературы. Титульный лист 

письменной контрольной работы оформляется в соответствии с приложением. 

Требования к оформлению: шрифт Times New Roman, 14 пт; интервал - 

полуторный. Поля: верхнее, нижнее – 20 мм, левое – 30 мм, правое - 15 мм. Все 

чертежи, графики, рисунки и таблицы должны быть подписаны. Жирным 

шрифтом оформляются только заголовки. Нумерация страниц начинается с 3-

ей страницы (обложка и оглавление не нумеруются). 

 

8. Порядок выполнения, проверки 

и рецензирования контрольных работ 

8.1. Студенты выполняют домашние контрольные работы согласно 

графику учебного процесса и сдают их на проверку в установленное время 

секретарю заочного отделения, но не позднее начала учебно-экзаменационной 

сессии. 

8.2. Работы студентов регистрируются в журнале учета домашних 

контрольных работ. 

8.3. Проверка домашних контрольных работ преподавателем - одна из 

основных форм руководства самостоятельной работой студентов, средство 

контроля выполнения ими учебного плана и усвоения учебного материала в 

объеме. В процессе проверки выявляются типичные ошибки, а также разделы 

учебной дисциплины, вызывающие затруднения у студентов. Срок проверки 

работ преподавателем  не более 7 дней. По зачтенным работам преподаватель 

может проводить собеседование для выяснения возникших при рецензировании 

вопросов. Дополнительная оплата за собеседование не предусматривается. 

8.4. Проверка домашней контрольной работы осуществляется в 

следующем порядке:  

 выявление и исправление ошибок;  



 оценивание преподавателем домашней контрольной работы, 

признанной удовлетворительной, словом «зачтено»; признанной 

неудовлетворительной, - «незачтено». 

8.5. Проверяя работу, преподаватель должен отметить каждую ошибку и 

неточность, разъяснить в краткой форме на полях, в чём заключается ошибка. 

Исправления в тексте и замечания на полях необходимо писать красной пастой 

или чернилами. 

8.6. После проверки домашней контрольной работы преподаватель 

представляет рецензию. 

8.7. Рецензирование домашних контрольных  работ является одной из 

основных форм руководства и контроля за самостоятельной работой студентов 

заочного отделения в межсессионный период. 

8.8. Основными целями рецензирования домашних контрольных работ 

являются контроль за усвоением учебной программы по соответствующей 

дисциплине и оказание помощи студентам в овладении методикой и техникой 

самостоятельной учебной деятельности. 

8.9.  Рецензия на домашнюю контрольную работу должна содержать: 

 краткий анализ положительных сторон работы; 

 подробный анализ ошибок и недостатков работы; 

 выводы, предложения и оценку работы. 

8.10. Проверенные домашние контрольные работы студентов с 

рецензиями передаются преподавателем секретарю заочного отделения. 

8.11. Результаты проверки домашних контрольных работ проставляются в 

журнале учета рецензирования. 

8.12. Если работа выполнена студентом не в соответствии с вариантом, не 

по установленным указаниям, то она возвращается студенту без 

рецензирования. В этом случае преподаватель в устной  или письменной форме 

объясняет студенту причины возвращения. 

8.13. Студент должен быть ознакомлен с результатами проверки 

домашней контрольной работы до сдачи соответствующего экзамена (зачета). 

Информацию об итогах проверки домашней контрольной работы студенты 

получают самостоятельно в межсессионный период.  

8.14. Контрольная работа возвращается студенту для полной или 

частичной ее переработки в случаях, когда имеющиеся в тексте ошибки и 

недостатки таковы,  что могут препятствовать выставлению положительной 

оценки. При этом необходимо четко сформулировать все требования, которые 

должен выполнить студент для успешного выполнения контрольного задания. 

При повторном рецензировании преподаватель должен проверить, учтены ли 

его требования и замечания. Если нет, тогда работа вновь возвращается 

студенту на доработку. 

8.15. Преподаватель должен выставить оценку за домашнюю 

контрольную работу в групповой журнал и зачетную книжку до сдачи экзамена 

(зачета) по соответствующей учебной дисциплине. Незачтенные контрольные 

работы подлежат повторному выполнению и повторному рецензированию. 



8.16. Контроль за качеством и сроками рецензирования домашних 

контрольных работ, а также разработка методики рецензирования по 

отдельным дисциплинам возлагается непосредственно на заведующего 

заочным отделением.  

 

9. Порядок хранения контрольных работ 

9.1. Зачтенные контрольные работы хранятся на отделении в течение 

одного учебного года. После окончания срока хранения контрольные работы 

уничтожаются по акту, который утверждается заведующей заочным 

отделением. 

 

10. Права и обязанности студентов 

Права: 

10.1. Студент имеет право получить у преподавателя индивидуальную 

консультацию по написанию домашней контрольной работы. 

10.2. Студент имеет право доработать контрольную, если она будет не 

зачтена или при желании повысить отметку. 

10.3. При выполнении контрольной работы студент имеет право 

использовать источники помимо тех, которые указаны в рекомендациях. 

10.4. При наличии уважительной причины студент имеет право 

выполнить контрольную работу за пределами установленными графиком 

учебного процесса, а также в период сессии. 

Обязанности: 

10.5. Студент обязан предоставить контрольную работу на отделение не 

позднее установленного срока, согласно учебному графику.   

10.6. Студент обязан выполнять требования по оформлению и написанию 

контрольных работ, оговариваемых в данном положении. 

10.7. Студент обязан подать информацию на отделение о том, что по той 

или иной причине он не может выполнить контрольную работу в срок, 

установленный графиком учебного процесса. 

 

11. Права и обязанности преподавателя 

Права: 

11.1. Преподаватель имеет право на выбор формы и содержания 

контрольной работы. 

11.2. Преподаватель может проводить собеседование по зачтенным 

контрольным работам для выяснения возникших при рецензировании вопросов. 

11.3. Преподаватель имеет право не проверять контрольную работу, если 

она выполнена без соблюдения требований, изложенных в данном положении. 

11.4. Преподаватель имеет право использовать контрольную работу 

студентов в собственной деятельности или рекомендовать ее для работы других 

студентов. 

Обязанности:  

11.5. При составлении контрольной работы преподаватель должен 

руководствоваться данным положением, графиком учебного процесса, 



содержанием рабочей программы соответствующей дисциплины, МДК и 

профессионального модуля. 

11.6. Преподаватель должен соблюдать сроки рецензирования  

контрольных работ. 

11.7. Преподаватель обязан составить развернутую рецензию на 

контрольную работу, осуществить повторное рецензирование незачтенной им  

работы. 

11.8. Учет повторно выполненных контрольных работ проводится в 

общем порядке. 

 

12. Государственная итоговая аттестация (ГИА) 

12.1. Государственная итоговая аттестация, обеспечивающая контроль 

выполнения требований к уровню подготовки выпускников, включает: 

 выпускную квалификационную работу (дипломный проект); 

 государственный экзамен по отдельной дисциплине определяющий 

уровень освоения студентом материала, предусмотренного учебным планом. 

12.2. На государственную итоговую аттестацию  по специальности 

51.02.01 «Народное художественное творчество» (по видам) отводится 3 

недели, в том числе на подготовку выпускной квалификационной работы – 1 

неделя, на защиту выпускной квалификационной работы – 1неделя, на 

государственный экзамен по профессиональному модулю 02 Педагогическая 

деятельность – 1 неделя.  

12.2. На государственную итоговую аттестацию  по специальности 

51.02.02 Социально-культурная деятельность (по видам) отводится 4 недели, в 

том числе на подготовку выпускной квалификационной работы – 1 неделя, на 

защиту выпускной квалификационной работы – 1 неделя,  на государственный 

экзамен по МДК 01.01 Организация социально-культурной деятельности – 1 

неделя, на государственный экзамен  по МДК 03.01 Менеджмент в социально-

культурной сфере – 1 неделя. Формы и содержание государственной итоговой 

аттестации  определены «Программой Государственной итоговой аттестации» 

разработанной с учетом требований ФГОС СПО. 

12.3. Председатель государственной  экзаменационной комиссии 

назначается из числа лиц, не работающих в БПОУ «Омский областной колледж 

культуры и искусства», ежегодно утверждается Учредителем колледжа 

(Министерством культуры Омской области). Состав  государственной 

экзаменационной комиссии утверждается директором  колледжа из числа 

преподавателей колледжа, а также лиц приглашенных из сторонних 

организаций по профилю подготовки выпускников. 

12.4. К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, 

не имеющий академической задолженности, в полном объеме выполнивший 

учебный план по осваиваемой образовательной программе СПО и прохождении  

практики по каждому из основных видов профессиональной  деятельности. 

12.5. Обучающиеся, не прошедшие ГИА или получившие на ГИА 

неудовлетворительные результаты, проходят ГИА не ранее чем через шесть 



месяцев после прохождения ГИА впервые. Повторное прохождение ГИА для 

одного лица назначается не более двух раз. 

 

 

 

           Приложение 1. 

 

Министерство культуры Омской области 

БПОУ «ОМСКИЙ КОЛЛЕДЖ КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ» 

 

 

 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА № 

 

 

по  учебной дисциплине   (МДК или ПМ) 

 

 

 

        Преподаватель:   
        Ф.И.О. 

        Выполнил (а)  студент (ка) 

        группы  №   

        Ф.И.О.   

 

 

 

Омск   20__     г. 

 



 

Приложение 2. 
 

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

 «ОМСКИЙ КОЛЛЕДЖ КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ» 

 

 

ЗАДАНИЯ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКЗАНИЯ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ 

ДОМАШНЕЙ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ № ______ 

 

Учебная дисциплина (МДК или ПМ) 

 

 

по специальности  _______________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Омск  20   г. 

 



 

Составитель:  

 

 

 

 

Одобрена Методическим объединением педагогических работников 

 БПОУ «Омский  колледж культуры и искусств» 

Протокол № ___ « ____»  _____________  20_    года 

Руководитель МО ______________ ( ___________ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. ВВЕДЕНИЕ 

Цель: выполнения домашней контрольной работы (самостоятельный 

поиск информации, изучение темы по разным источникам, проверка и оценка 

знаний, самоанализ, закрепление и отработка изученного материала  и т.д.). 

 

Задачи: Значение основных вопросов темы для изучения учебного 

материала данной дисциплины, МДК, ПМ, их взаимосвязь с ранее изученным 

материалом; 

 

2. Методические указания: 

2.1. Требования к оформлению работы (титульный лист, структура работы, 

список источников информации) 

2.2. Требования к выполнению контрольной работы. 

 

3. Варианты контрольной работы 

 

4. Критерии оценки работы 

 

5. Список рекомендуемых информационных ресурсов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


		2023-09-14T15:46:11+0600
	БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ОМСКОЙ ОБЛАСТИ "ОМСКИЙ КОЛЛЕДЖ КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ"




