
Требования 

к оформлению отчетной документации по практике 

 

1. Документация по практике выполняется на стандартных листах 

формата А 4 на белой однотонной бумаге с использованием программ 

обработки текста на персональном компьютере.  

2.  Основной текст документации оформляется шрифтом Times New 

Roman (Кириллица) размером 14, межстрочный интервал – 1,5. Необходимо 

удалять интервалы перед абзацем и после абзаца. Выравнивание основного 

текста – по ширине страницы.  

3. С новой строки нужно оставлять отступ в 1,25 пт. Каждый раздел 

должен иметь свое название, начинаться с новой строки. Название раздела 

(пункта задания) пишется посередине страницы с заглавной буквы 14 

шрифтом и выделяется полужирным шрифтом, в конце точка НЕ 

СТАВИТЬСЯ. 

4. Перед началом написания работы, необходимо задать все 

параметры, приемлемые отступы. По левому краю оставляют поле 30 мм, 

правое – 20 мм, с верхней и нижней части документа – 20 мм. 

5. При оформлении таблицы используется шрифт 14 или 12 Times 

New Roman (Кириллица), выравнивание текста по ширине. 

6. При копировании текста с официальных сайтов и других интернет 

источников удаляйте непечатные символы и текстовые интернет-привязки, 

проверяйте правильность написания названия базы практики (организации).  

7. Структура предоставляемых документов формируется строго в 

соответствии с заданием практики (берется у преподавателя). 

8. Формы для отчета выдает преподаватель практики. 

9. Каждый лист документации должен быть вложен в мультифору 

(файл). 

10. Вся документация помещается в папку. 

11. Опечатки, ошибки и иные неточности в документации следует 

исправить и заменить на исправленный вариант. 



12. Проверьте наличие необходимых подписей и печатей 

(характеристика, аттестационный лист, отчет студента и т.д.). 

13. Повреждения листов документации, помарки и следы не полностью 

удаленного прежнего текста (графики) не допускаются. 

14. Текст документации должен быть грамотно составлен, содержать 

обоснованные сведения.  

15. Готовая документация сдается в 302 кабинет после дня защиты 

итогов практики.  

 


